PANDUAN LOG MASUK MICROSOFT OFFICE 365
UNTUK PELAJAR POLIMAS i @ il @ @ o] oo

Semua pelajar POLIMAS akan dibekalkan satu (1)
akaun dengan kapasiti storan 1TB

Username & Kata laluan yang sama digunakan untuk log
masuk semua Apps yang terdapat dalam Microsoft
Office 365 sprt:Teams, Onedrive, Sharepoint & lain-lain




PERTAMA KALI MASUK MELALUI PC/LAPTOP - BROWSER

v &) Microsoft 365 Copilot | Create, X +

e

Cc

® https://www.office.com

-+ Add a tab and more

® Ask Google about this page - office.com

Welcome to
Microsoft 365 Copilot

The Microsoft 365 Copilot app (formerly Office) lets you create, share, and collaborate

all in one place with your favorite apps now including Copilot.*

{ Buy Microsoft 365 ]

One place for your Al and productivity tools

Explore how the Microsoft 365 Copilot app helps you search, chat*, create, and stay in the flow.

Alamat Capaian: https://www.office.com

ﬁ’aparan adalah berbeza
sekiranya log masuk kali

Namun, maklumat yang
diperlukan seperti langkah

reset password.

pertama dibuat melalui telefon /
Microsoft Teams (browser/apps)

seterusnya adalah sama iaitu

kbagi tujuan keselamatan & self/




USERNAME /1D PELAJAR

Semua username / ID pelajar adalah \

B Microsoft . .
menggunakan nombor matrik masing-

Sign in masing seperti berikut:
<nomatrik> @student.polima y <n0matl’ik>@Student.pO|imaS.edu.my
Contoh:

02DDT12F4089@student.polimas.edu.my

4

e [T Q)mbor & Huruf Besar /



mailto:02DDT12F4089@student.polimas.edu.my

KATA LALUAN DEFAULT UNTUK MASUK

B Microsoft
<nomatrik>  @student.polimas.edu.my

Enter password

/Semua kata laluan masuk bagi\

pelajar adalah sama seperti
berikut:

\

ata laluan: mvP@ssw?rd.lZS

ETE zero

/



mailto:myP@ssw0rd.123

C

gn in to your account x -

f login.microsoftonline.com/commaon/iogin

BT Microsoft
studenttesi@student.polimas.edu.my

More information required

POLITEKNIK SULTAN ABDUL HALIM MU'ADZAM
SHAH (POLIMAS)

Paparan setelah

kata laluan betul.
Klik Next.




Pengguna perlu daftar keselamatan akaun

Pengguna perlu daftar 2 daripada 3 cara di bawah:

masukan kod nombor Microsoft Authenticator

/’ Terima kod sms melalui telefon
V)

MK terima kod nombor melalui emel personal

**Sila rujuk Panduan Daftar Microsoft Authenticator, E-mel dan
No. Telefon Bagi Tujuan Keselamatan Ms365 di Laman Web
POLIMAS untuk terperinci




B® Microsoft

Kata laluan mestilah tidak
mengandungi perkataan sama seperti username
/ ID & juga mestilah terdiri daripada minimum

natashaniza@student.polimas.edu.my |apan (8) aksara iaitu gabungan huruf besar’
Update your password huruf kecil, nombor & special character.

You need to update your pag
the first time you are signir
password has expired.

Current password

Confirm password

Current Password : myP@sswOrd.123
New password : Password Baru Anda

Confirm password: Password Baru Anda Lagi Sekali
Klik Sign In.

POLITEKNIK SULTAN ABDUL HALIM MU ADZAM

SHAH (POLIMAS)




& @ login.microsoftonline.com/common/SAS/ProcessAuth?request=rQIIAYWST4;;ZADFM7ZTO6047Cl1nUg7g0_b78azogmE7Tp)OmnXaSpsmlpE3SJE3ydZKvM5SMcPYg3FwTBPXrci-LFRRQSDwilLsllehD2J))_Gkh4Xtgnoy;.. o » 2
g 3 ) g/g g 3 g g }

B Microsoft
studenttest@student.polimas.edu.my
Stay signed in?

Do this to reduce the number of times you are asked
to sign in

Don't show this again

v K

POLITEKNIK SULTAN ABDUL HALIM MU'ADZAM
SHAH (POLIMAS)

Paparan setelah
berjaya.

Klik Yes - untuk kurangkan

kekerapan log masuk
Klik No - jika log masuk di pc
gunasama.




2 Home | Microsoft 365

Cc 2% office.com

Microsoft 365 £ Search Log maSUk
berjaya

N

k OneDrive Word Excel \

3 N s B T1] B Get started m
® Boleh log masuk ke Microsoft Teams
melalui Microsoft Office 365 di sini

@ melalui Microsoft Teams Desktop yang
perlu diinstal terlebin dahulu di PC/laptop

Favorites

@ melalui Mobile Apps yang perlu diinstal
L3 terlebih dahulu di telefon pintar
o Microsoft Teams tidak boleh diakses

melalui browser di telefon pintar

/

No recent content

Create a new document or ubload one to aet started.




FAQ

= Terlupa kata laluan - boleh reset sendiri, Klik Forgot My Password
= Tidak boleh masuk Class atau masalah capaian - Logout & Login semula

Sila sertakan nama penuh + no.matrik & hantar aduan ke
http://ustmhelpdesk.polimas.edu.my jika ada masalah berikut:

= No. telefon yang didaftarkan telah bertukar

= Lain-lain masalah teknikal yang tidak berjaya diselesaikan dengan tindakan di atas,
sila sertakan screen shot error


http://ustmhelpdesk.polimas.edu.my/

