RUJUKAN :

POLITEKNIK SULTAN ABDUL HALIM MUADZAM SHAH
PERMOHONAN PERUNTUKAN DAN KELULUSAN MENJALANKAN
AKTIVITI / KURSUS

1.0 | NAMA AKTIVITI /KURSUS
2.0 | *KOD AKTIVITI /KURSUS
3.0 | TARIKH AKTIVITI /KURSUS
4.0 | TEMPOH AKTIVITI /KURSUS
5.0 | TEMPAT AKTIVITI /KURSUS
6.0 | KUMP. SASARAN

7.0 | BILANGAN PESERTA

8.0 | PENCERAMAH LUAR

/DALAM/PEMBEKAL

* Kod akfiviti / Kursus:

9.0

10.0

11.0

01 Pengurusan

02 Kurikulum & Kokurikulum
03 Penyelidikan

04 Pembangunan Sumber
05 Lain-lain

RASIONAL AKTIVITI /KURSUS

TUJUAN/OBJEKTIF AKTIVITI /KURSUS

KANDUNGAN AKTIVIT / KURSUS




Disediakan oleh :

Tarikh :

Disokong dan disahkan oleh:

Ketua Jabatan
POLIMAS
Tarikh:

*Disemak oleh Pegawai Latihan & Pendidikan Lanjutan:
DISOKONG ( ) TIDAK DISOKONG | )
Cadangan Peruntukkan :  ABM POLIMAS/KUDAP/CPCM/PPK/TANPA KOS

ULASAN:

Pegawai Latfihan & Pendidikan Lanjutan
POLIMAS
Tarikh:

*Jika berkenaan dengan kursus



SEMAKAN PERUNTUKAN:

Peruntukan ABM Peruntukan HEP/
Baki Peruntukan Baki Peruntukan :
Ulasan : Ulasan :

( )

( Tandatangan & Cop )

Tarikh:

PENGESAHAN DAN ULASAN TIMBALAN PENGARAH :
Diluluskan / Tidak diluluskan :

Ulasan :

( Tandatangan & Cop )

Tarikh:

KELULUSAN PENGARAH:
Diluluskan / Tidak diluluskan :

Ulasan :

( Tandatangan & Cop )

Tarikh:



Nama Aktiviti / Kursus :

Tarikh Aktiviti / Kursus :

Tempat Aktiviti / Kursus :

SENARAI PESERTA (KAKITANGAN )

BIL.

NAMA PESERTA

JABATAN/UNIT/

20

21

22

23

24

25

LAMPIRAN 1



Nama Aktiviti / Kursus :

Tarikh Aktiviti / Kursus :

Tempat Aktiviti / Kursus :

SENARAI PESERTA (PELAJAR)

LAMPIRAN 2

BIL.

NAMA PESERTA

KURSUS

NO KAD MATRIK

20

21

22

23

24

25




LAMPIRAN 3

TENTATIF AKTIVITI/KURSUS
Nama Aktiviti / Kursus :
Tarikh Aktiviti / Kursus :
Tempat Aktiviti / Kursus :
Tarikh Masa AKTIVITI
Tarikh Masa AKTIVITI




LAMPIRAN 4

ANGGARAN PERBELANJAAN

Nama Aktiviti / Kursus :
Tarikh Aktiviti / Kursus :
Tempat Aktiviti / Kursus :

ANGGARAN PERBELANJAAN KURSUS

PECAHAN | PERKARA JUMLAH SUMBER
KEPALA (RM) KEWANGAN

+ Penginapan /Loging
( )

+ Elaun Makan/ Elaun Harian
21000 -

+ Perjalanan

( )

+ Bayaran Perkhidmatan Latihan

( )

+ Bayaran Penceramah
Sokongan : RM 80.00 sejam
Gred 41-44 : RM120.00 sejam
Gred 45-52 : RM150.00 sejam
Gred 53-54 : RM200.00 sejam
29 000 (Had maksimum tidak melebihi %
daripada gaji  bulanan pegawai)

+ Penyediaan Makan dan Minum
(RM X Bil Peserta x
1 hari)

+ Bayaran Pakej Penginapan
Termasuk Makan dan Minum

+ Penginapan ( )
+ Makan ( )
42 000 + Lain —lain (nyatakan)

+
+ i
Jumlah
Kecil
+ Penginapan | )
Peruntukan | + Makan ( )
HEP + Lain —lain (nyatakan)
.
+ i
Jumlah
Kecil

JUMLAH




